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Κατϊθεςη εργαςίασ ςτο ςύςτημα DSpace 
 

1. Είςοδοσ ςτο ςύςτημα 
 

1. Ανοίγουμε ζνα γνωςτό φυλλομετρθτι (browser) όπωσ Mozilla Firefox, Chrome, 

Internet Explorer, Safari, Opera και ειςάγουμε τθ διεφκυνςθ τθσ εφαρμογισ που μασ 

ζχει δοκεί από τθ Βιβλιοκικθ. 

 

2. Με τθν ειςαγωγι τθσ ςωςτισ διεφκυνςθσ εμφανίηεται θ πρϊτθ ςελίδα τθσ εφαρμογισ: 

 

 
 

 

3. Επιλζγουμε τθν γλϊςςα ςτθν οποία κζλουμε να τρζξει θ ςελίδα μασ (Ελλθνικά – 

Αγγλικά) και ςυνδεόμαςτε ςτθν εφαρμογι (επιλογι «Login» ι ςτα ελλθνικά 

«Σφνδεςθ»). 
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4. Αφοφ κλικάρουμε τθν επιλογι «Login» ςτα Αγγλικά ι «Σφνδεςθ» ςτα ελλθνικά, 

εμφανίηεται θ παρακάτω οκόνθ, ςτθν οποία ειςάγουμε το όνομα χριςτθ (username) 

και τον κωδικό (password) που μασ ζχει δοκεί. 

 
 

5. Με τθν επιτυχι ειςαγωγι των ςτοιχείων ταυτοποίθςθσ εμφανίηεται θ παρακάτω 

οκόνθ: 
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Τα ςτοιχεία που μασ δίνονται ςε αυτι τθν οκόνθ είναι τα εξισ: 

Κοινότθτεσ ςτο DSpace 

Αφοροφν τισ κατθγορίεσ εργαςιϊν που μποροφμε να ειςάγουμε ςτο ςφςτθμα με βάςθ το 

επίπεδο ςπουδϊν.  

Αναηιτθςθ ςτο DSpace 

Μποροφμε να αναηθτιςουμε με κάποια λζξθ κλειδί ςτο ςφςτθμα π.χ. Ιςτορία. Τα 

αποτελζςματα που κα εμφανιςτοφν αφοροφν τισ εργαςίεσ ςτισ οποίεσ περιζχεται θ λζξθ 

«Ιςτορία» ςε διάφορα πεδία τθσ καταχωρθμζνθσ εργαςίασ. 

Πρόςφατεσ υποβολζσ 

Εμφανίηονται οι τίτλοι των πιο πρόςφατα περαςμζνων εργαςιϊν ςτθν εφαρμογι. 

 

2. Ειςαγωγή εργαςίασ ςτο ςύςτημα 
 

Υπάρχουν δυο τρόποι για τθν επιλογι τθσ ςυλλογισ ςτθν οποία κα κατακζςουμε τθν 

εργαςία μασ. Συγκεκριμζνα, για να αρχίςουμε τθν ειςαγωγι τθσ εργαςίασ μασ ςτο 

ςφςτθμα, μποροφμε να ξεκινιςουμε από τθν ενότθτα Πλοιγθςθ και να κλικάρουμε τθν 

επιλογι Κοινότθτεσ & Συλλογζσ ι διαφορετικά να ξεκινιςουμε από τθν ενότθτα Ο 

λογαριαςμόσ μου και να κλικάρουμε τθν επιλογι Υποβολζσ. Μπορείτε να επιλζξετε 

όποια μζκοδο επικυμείτε, ςε κάκε περίπτωςθ όμωσ βεβαιωκείτε ότι θ καταχϊρθςθ τθσ 

εργαςίασ ςασ γίνεται ςτθ ςωςτι ςυλλογι. Ακολουκοφν αναλυτικά οι δυο διαδικαςίεσ: 

 

Α) Στθν πρϊτθ περίπτωςθ εμφανίηεται μία οκόνθ με τισ διακζςιμεσ κοινότθτεσ ςτο 

Ιδρυματικό Αποκετιριο.  
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Επιλζγουμε από τθν αντίςτοιχθ κατθγορία εργαςιϊν το τμιμα ςτο οποίο ανικουμε και 

κζλουμε να ειςάγουμε τθν εργαςία μασ. Π.χ. αν είμαςτε μεταπτυχιακοί φοιτθτζσ τθσ 

Σχολισ Κοινωνικϊν Επιςτθμϊν του τμιματοσ Κοινωνικισ και Εκπαιδευτικισ Πολιτικισ, 

τότε κα πρζπει να κλικάρουμε πάνω ςτο Τμιμα Κοινωνικισ και Εκπαιδευτικισ Πολιτικισ  

(Μ.Ε.). 

Ακολουκεί θ επόμενθ ςελίδα: 

 

Κλικάρουμε πάνω ςτο «Υποβάλλετε ζνα νζο τεκμιριο ςε αυτι τθ ςυλλογι» και 

εμφανίηεται θ πρϊτθ ςελίδα υποβολισ του τεκμθρίου. 
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Β) Εάν πάμε από Ο λογαριαςμόσ μου – Υποβολζσ, εμφανίηεται θ παρακάτω οκόνθ: 

 

Κλικάρουμε πάνω ςτο «Μπορείτε να ξεκινιςετε μία νζα υποβολι» και εμφανίηεται θ 

παρακάτω οκόνθ: 

 

Εδϊ επιλζγουμε το τμιμα ςτο οποίο φοιτοφμε.  
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Πατάμε πάνω ςτο κόκκινο τετράγωνο που γράφει «Επόμενο»  

 

Και μασ ανοίγει τθν πρϊτθ ςελίδα υποβολισ του τεκμθρίου 
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3. Συμπλήρωςη τησ φόρμασ υποβολήσ 
 

Τα ςτοιχεία που χρειάηεται να ςυμπλθρωκοφν ςτθν 1θ ςελίδα τθσ φόρμασ υποβολισ 

εργαςίασ : 

1. Τφποσ τθσ εργαςίασ 

Ανάλογα με τθ ςυλλογι ςτθν οποία κα πραγματοποιιςετε τθν απόκεςθ τθσ 

εργαςίασ, οι διακζςιμοι τφποι εργαςιϊν μεταβάλλονται. Συνολικά, οι διακζςιμεσ 

επιλογζσ είναι :  

α) Διπλωματικι εργαςία 

β) Μεταπτυχιακι εργαςία 

γ) Διδακτορικι διατριβι 

δ) Σχζδια Ζρευνασ - Πρακτικισ Άςκθςθσ 

ε) Προπτυχιακζσ εργαςίεσ 

ςτ) Σθμειϊςεισ 

η) Μελζτεσ 

θ) Εκκζςεισ 

κ) Εργαςίεσ 

 

 

Η επιλογι του τφπου γίνεται από λίςτα. 

 
 

2. Ακαδθμαϊκόσ εκδότθσ 

Αφορά το Πανεπιςτιμιο ςτο οποίο ανικει ο φοιτθτισ και που είναι υπεφκυνο για 

τθ δθμοςίευςθ τθσ πτυχιακισ. 

 

Η επιλογι γίνεται από λίςτα και υπάρχει μια και μοναδικι επιλογι. 
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3. Σχολι 

Επιλζγουμε μζςα από λίςτα τθ ςχολι ςτθν οποία ανικει το τμιμα ςτο οποίο 

φοιτοφμε. 

 
 

4. Τμιμα 

Επιλζγουμε μζςα από λίςτα το τμιμα ςτο οποίο φοιτοφμε. 

 

 
 

5. Δθμιουργόσ 

Ειςάγουμε το ονοματεπϊνυμο του ςυγγραφζα τθσ εργαςίασ. Στο πρϊτο τετράγωνο 

γράφουμε το επϊνυμο και ςτο δεφτερο τετράγωνο το όνομα του/τθσ 

φοιτθτι/τριασ.  

 

 
 

Σε περίπτωςθ που θ εργαςία ζχει πάνω από ζναν ςυγγραφείσ τότε μετά τθν 

ειςαγωγι του πρϊτου κλικάρουμε το Add και εμφανίηονται κενά τα πεδία ϊςτε να 

ειςάγουμε το 2ο ονοματεπϊνυμο.  
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Σε περίπτωςθ που κζλουμε να αφαιρζςουμε ζνα όνομα, τότε τικάρουμε το 

τετράγωνο που βρίςκεται δίπλα από αυτό και πατάμε remove selected. 

 

6. Επιβλζπων κακθγθτισ 

Ειςάγουμε το ονοματεπϊνυμο του υπεφκυνου για τθν εργαςία κακθγθτι.  

 
 

Ωσ προσ την προςθαφαίρεςη ονομάτων ιςχφει ότι και ςτο πεδίο του Δημιουργοφ. 

 

7. Μζλοσ επιτροπισ 

Σε αυτό το πεδίο ςυμπλθρϊνουμε τα ονοματεπϊνυμα των μελϊν τθσ επιτροπισ 

εξζταςθσ, εάν και εφόςον υπάρχουν. 

 

 
 

Ωσ προσ την προςθαφαίρεςη ονομάτων ιςχφει ότι και ςτο πεδίο του Δημιουργοφ. 

 

 

 

 

 

 

 

Μετά τθν ςυμπλιρωςθ τθσ πρϊτθσ οκόνθσ κλικάρουμε το  για να μασ πάει 

ςτθν επόμενθ οκόνθ ςυμπλιρωςθσ ςτοιχείων. 
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Τα ςτοιχεία που χρειάηεται να ςυμπλθρωκοφν ςτθ 2θ ςελίδα είναι: 

 

1. Τίτλοσ 

Ειςάγουμε τον τίτλο τθσ εργαςίασ 

 
 

2. Μετάφραςθ τίτλου 

Ειςαγωγι του τίτλου ςε άλλθ γλϊςςα. Συμπλθρϊνεται μόνο εάν υπάρχει ωσ 

ςτοιχείο. Δεν είναι υποχρεωτικό πεδίο. 

 
 

Εάν υπάρχει μετάφραςθ του τίτλου ςε πάνω από μία γλϊςςεσ τότε 

χρθςιμοποιοφμε το add ϊςτε να δθμιουργιςουμε νζο κενό πεδίο και να 

ειςάγουμε τθ 2θ μετάφραςθ κλπ. 

 

3. Γλϊςςα 

Ειςάγουμε τθν κφρια γλϊςςα του κειμζνου. Η επιλογι γίνεται από λίςτα. 

 

 
 

4. Ημερομθνία κατάκεςθσ 

Ειςάγουμε το ζτοσ, το μινα και τθν θμζρα κατάκεςθσ τθσ διπλωματικισ 

εργαςίασ. Ωσ υποχρεωτικι πλθροφορία κεωρείται το ζτοσ και πρζπει να είναι 

πάντα ςυμπλθρωμζνο. Τα άλλα δφο υποπεδία είναι προαιρετικά. 
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Η επιλογι του μινα γίνεται από λίςτα. 

 

 
 

 

5. Περίλθψθ 

Ειςάγουμε το κείμενο τθσ περίλθψθσ εάν και εφόςον υπάρχει. 

 

 
 

6. Περίλθψθ (Μεταφραςμζνθ) 

Ειςάγουμε τθν μετάφραςθ τθσ περίλθψθσ εφόςον υπάρχει. 
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7. Αρικμόσ ςελίδων 

Ειςάγουμε τον αρικμό των ςελίδων τθσ εργαςίασ, βάηοντασ το νοφμερο και 

μετά τθν ζνδειξθ ςελ. 

 

 
 

 

 

 

 

Μετά τθ ςυμπλιρωςθ των ςτοιχείων ςτθ δεφτερθ οκόνθ προχωράμε πατϊντασ 

το  

 

 

  

Τα ςτοιχεία που χρειάηεται να ςυμπλθρωκοφν ςτθν 3θ ςελίδα είναι: 

 

1. Λζξεισ – Κλειδιά 

Οι λζξεισ – κλειδιά είναι όροι οι οποίοι μποροφν να χρθςιμοποιθκοφν κατά τθν 

αναηιτθςθ ϊςτε να εντοπιςτεί θ διπλωματικι εργαςία. Μπορείτε να ειςάγεται 

όςεσ λζξεισ κλειδιά κζλετε με τθ βοικεια του Add, αλλά προτείνεται θ 

ειςαγωγι μζχρι 6 λζξεων. 

 

 
 

2. Θεματικζσ επικεφαλίδεσ 

Εδϊ ειςάγουμε τθν κφρια κεματικι κατθγορία ςτθν οποία ανικει θ εργαςία 

μασ.  
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3. Άλλεσ πλθροφορίεσ 

Χρθςιμοποιείται ςτθν περίπτωςθ που ζχουμε κάποια πλθροφορία ςτθν 

εργαςία μασ θ οποία δεν μπορεί να ενταχκεί ςε κάποιο άλλο από τα υπόλοιπα 

πεδία. 

 

 
 

 

 

Για να περάςουμε ςτθν επόμενθ οκόνθ  πατάμε το  

 

 

 

 

 

 

 

Στθν 4θ ςελίδα ανεβάηουμε το αρχείο τθσ διπλωματικισ εργαςίασ. 

 

 
 

Κλικαρουμε το  και επιλζγουμε το αρχείο τθσ εργαςίασ μασ 

διπλοκλικάρωντάσ το ϊςτε να φορτωκεί (upload) ςτο Ιδρυματικό Αποκετιριο - 

DSpace.   
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Όταν το όνομα του ψθφιακοφ αρχείου που επιλζξαμε, εμφανιςτεί δίπλα από το 

, τότε κλικάρουμε το κουμπί «Ανζβαςμα αρχείου& προςκικθ 

άλλου» 

 

 
 

Όταν ολοκλθρωκεί το ανζβαςμα του αρχείου, κα εμφανιςτεί το όνομά του ςτο 

τζλοσ τθσ παροφςασ ςελίδασ: 

 

 
 

Για να ςυνεχίςουμε τθν υποβολι πατάμε το κουμπί   
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Σθμείωςθ: 

Ζχουμε την δυνατότητα φόρτωςησ επιπλζον αρχείων, αν αυτό κρίνεται 

απαραίτητο, πατώντασ πάλι το «Ανζβαςμα αρχείου & προςθήκη άλλου». 

Επίςησ ζχουμε την δυνατότητα αφαίρεςησ του αρχείου κλικάρωντασ το 

τετραγωνάκι δίπλα από το όνομα του αρχείου και πατώντασ ςτη ςυνζχεια 

αφαίρεςη αρχείων. 

 

Σελίδα 5. Ανακεϊρθςθ υποβολισ 

Μετά τθ φόρτωςθ (upload) τθσ εργαςίασ , εμφανίηεται μία οκόνθ ςτθν οποία 

φαίνονται ςυγκεντρωμζνα όλα τα ςτοιχεία τθσ εργαςίασ που ζχουμε ειςάγει 

μζχρι ςτιγμισ ςτθν εφαρμογι. 

Π.χ. 
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Σε αυτι τθν οκόνθ ζχουμε τθν δυνατότθτα ελζγχου και διόρκωςθσ κάποιου 

πεδίου. Το κάκε τετράγωνο πλθροφοριϊν αντιςτοιχεί ςτθν κάκε ςελίδα με τα 

ςτοιχεία που ςυμπλθρϊςαμε προθγουμζνωσ.  

Αν για παράδειγμα κζλουμε να διορκϊςουμε κάτι ςτισ λζξεισ κλειδιά, 

επιλζγουμε το «Διορκϊςτε κάποιο από αυτά» που βρίςκεται κάτω από τισ Λζξεισ-

Κλειδιά και Θεματικζσ επικεφαλίδεσ. 
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Κλικάρωντασ πάνω ςε αυτό το κουμπί, εμφανίηεται θ Σελίδα 3 του ςυςτιματοσ, 

ςτθν οποία ςυμπλθρϊνουμε τισ λζξεισ κλειδιά και τισ κεματικζσ επικεφαλίδεσ. 

Αφοφ κάνουμε τθν απαραίτθτθ διόρκωςθ με τθν βοικεια τθσ εντολισ  

 ερχόμαςτε και πάλι ςτθν ςελίδα τθσ Ανακεϊρθςθσ. 

 

 

 

Σελίδα 6. Άδεια Creative Commons 

Σε αυτι τθ ςελίδα τθσ υποβολισ, παρζχουμε τθν απαραίτθτθ προςωπικι μασ 

αδειοδότθςθ ςχετικά με τισ επιλογζσ που παρζχουμε ςτουσ αναγνϊςτεσ τθσ 

εργαςίασ μασ. Η επιλογι γίνεται μζςα από λίςτα. Η άδεια που επιλζγουμε είναι θ 

Creative Commons. 

 

 
 

 

   Μετά τθν επιλογι τθσ άδειασ, εμφανίηονται δφο ερωτιςεισ ςχετικά με τθν 

εκμετάλλευςθ τθσ εργαςίασ για εμπορικοφσ ςκοποφσ και για τθν άδεια 

τροποποίθςισ τθσ.  
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   Για τθν παροχι τθσ πιο αυςτθρισ και οριοκετθμζνθσ πολιτικισ χριςθσ επιλζγουμε 

και ςτισ δυο ερωτιςεισ το «No» και ςτθ ςυνζχεια πατάμε τθν επιλογι: 

 

 

Στθ ςυνζχεια εμφανίηεται θ 7θ κατά ςειρά ςελίδα ςτθν οποία παρζχουμε τθν άδεια 

ςτθ Βιβλιοκικθ του Πανεπιςτθμίου Πελοποννιςου να δθμοςιεφςει τθν εργαςία 

μασ ςε θλεκτρονικι μορφι ςτο Ιδρυματικό Αποκετιριο και να διακζςει τθν ζντυπθ 

μορφι ςτο βιβλιοςτάςιο. Για να δϊςουμε αυτι τθν άδεια, τικάρουμε το τετράγωνο 

δίπλα από το «Χορθγϊ τθν άδεια» και πατάμε το κουμπί «Ολοκλιρωςθ 

υποβολισ». 
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Στθ ςυνζχεια, εμφανίηεται θ παρακάτω οκόνθ: 

 
 

Εδϊ ολοκλθρϊνεται θ διαδικαςία υποβολισ τθσ διπλωματικισ μασ εργαςίασ. 
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Διόρθωςη και επανυποβολή τησ εργαςίασ ςε περίπτωςη απόρριψησ  
 

Η εργαςία θ οποία υποβάλλεται από τον/τθν φοιτθτι/τρια πριν ανζβει οριςτικά και γίνει 

ορατι ςτο Ιδρυματικό Αποκετιριο περνά από ζλεγχο για τυχόν λάκθ ι παραλείψεισ από το 

προςωπικό τθσ βιβλιοκικθσ.  Σε αυτι τθν περίπτωςθ ο/θ φοιτθτισ/τρια λαμβάνει ςτο 

θλεκτρονικό του/τθσ ταχυδρομείο το παρακάτω μινυμα: 

Καηασυπήζαηε: Η γςναικεία αςηοσειπία υρ "λύζιρ" ηηρ απόκηηζηρ γνώζηρ ζηον ηπαγικό σαπακηήπα ηηρ 

Ιοκάζηηρ (Σοθοκλή Οιδίποςρ Τύπαννορ) και ηα δπαμαηικά ππόζυπα ηηρ Λαίδηρ Μάκβεθ (Σαίξπηπ Μάκβε

θ) και ηηρ Ένηα Γκάμπλεπ (Ίτεν Ένηα Γκάμπλεπ) 

 

Σηη ζςλλογή: Πποπηςσιακέρ Επγαζίερ 

 

Η καηασώπηζή ζαρ αποππίθθηκε από ηον/ηην Διασειπιζηήρ Πεπιεσομένος (apothetirio@uop.gr) 

με ηην ακόλοςθη εξήγηζη: 

 

Το απσείο πος έσει επιζςναθθεί είναι λανθαζμένο. Παπακαλώ να γίνει η απαπαίηηηη διόπθυζη. 

 

Η καηασώπηζή ζαρ δεν έσει διαγπαθεί και είναι πποζβάζιμη από 

ηη ζελίδα "Υποβολέρ" ζηο μενού "Ο λογαπιαζμόρ μος": http://195.251.38.253:8080/xmlui/mydspace 

 

DSpace 

Στο μινυμα αυτό εκτόσ από τα ςτοιχεία του τεκμθρίου παρουςιάηονται και οι λόγοι για 

τουσ οποίουσ δεν ζγινε δεχτι θ υποβολι 

(Το αρχείο που ζχει επιςυναφκεί είναι λανκαςμζνο. Παρακαλϊ να γίνει θ απαραίτθτθ διόρ

κωςθ). 

Ενεργοποιοφμε το link που δίνεται ςτο μινυμα ϊςτε να προβοφμε ςτισ απαραίτθτεσ 

διορκϊςεισ και επανυποβάλουμε το τεκμιριο. Σε περίπτωςθ μθ ςυμμόρφωςθσ με τισ 

ηθτοφμενεσ αλλαγζσ, θ διαδικαςία αυτι κα επαναλθφκεί. Σε κάκε άλλθ περίπτωςθ θ 

εργαςία μασ κα ανζβει ςτο Αποκετιριο. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://195.251.38.253:8080/xmlui/mydspace

